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OPIS  POSLOVA I PODACI O PLAĆI


GLAVNO TAJNIŠTVO
- Glavni tajnik Ministarstva
–  rukovodi i organizira rad Glavnog tajništva, odgovara za rezultate i zakonitost rada Glavnog tajništva
– 	odgovara za zakonito, namjensko i svrhovito korištenje proračunskih sredstava unutar svog djelokruga 
–	 planira poslove Glavnog tajništva, nadzire i analizira izvršenje planova, predlaže čelniku tijela mjere za unaprjeđenje rada
–	 predlaže unutarnje ustrojstvo, broj i strukturu djelatnika Glavnog tajništva 
–	 koordinira rad sektora i službi unutar Glavnog tajništva
–	 obavlja najsloženije poslove u Glavnom tajništvu koji zahtijevaju posebnu samostalnost, stručnost i odgovornost u radu
–	 surađuje s drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i tehnički usklađuje njihov rad radi učinkovitog izvršenja poslova iz djelokruga Ministarstva 
–	 sudjeluje  u međuresornim radnim tijelima u pitanjima iz djelokruga Glavnog tajništva ili Ministarstva 
–	 kontrolira i parafira sve upravne i neupravne akte iz nadležnosti Glavnog tajništva i potpisuje akte sukladno ovlaštenju čelnika tijela
–	 koordinira provedbu politika i odluka po pitanjima iz djelokruga pojedinih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva te koordinira poslove koji obuhvaćaju djelokrug više unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva
–	 koordinira uspostavu sustava upravljanja kvalitetom u Ministarstvu
–  nadzire rad državnih službenika i namještenika, brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju državnih službenika
–	 koordinira i nadzire obavljanje poslova iz područja službeničkih i radno-pravnih odnosa, te poslova analitike i informatizacije i predlaže mjere za unaprjeđenje
–	 koordinira i nadzire izradu stručnih mišljenja o ugovorima i sporazumima u predmetima koji nisu u djelokrugu drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva 
–	 koordinira i nadzire izradu stručnih mišljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa drugih tijela državne uprave u odnosu na pitanja koja nisu u djelokrugu drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva 
–	 nadzire i usklađuje obavljanje općih, sigurnosnih poslova i poslova zaštite na radu
–	 koordinira i nadzire obavljanje stručnih poslova koji se odnose na normativne aktivnosti
–	 surađuje s unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadležnom za strateške inicijative i projekte Europske unije u poslovima pripreme stručnih podloga i analiza iz svog djelokruga potrebnih za izradu dokumenata za korištenje sredstava iz različitih programa i instrumenata Europske unije te surađuje prilikom obavljanja poslova vezanih uz pripremu i provedbe projekata
–    obavlja i druge poslove koji su mu stavljeni u nadležnost posebnim zakonom ili drugim propisom.



PODACI O PLAĆI:

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781
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